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Kepada '

Yth. Bapak/Ibu Dosen

Universitas Yatsi Madani

di Tempat

Assalamu 'alaikum wa rohmatullahi wa barokatuh

Dengan hormat,
Puji Syukur kehadirat Allah SWT atas karunia dan rahmat-Nya, semoga Bapak/Ibu sukses dalam
menjalankan kegiatan sehari-hari dan selalu mendapatkan barokah dan rahmat Allah SWT. Aamiin.

Dalam rangka mendukung dan meningkatkan publikasi dan penerbitan karya ilmiah bagi dosen
dilingkungan Universitas Yatsi Madani, Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
(LPPM) menindaklanjuti Surat Keputusan Rektor Universitas Yatsi Madani Nomor: 099/SK/R-
UYM/VIII/2025 tentang Penetapan Persyaratan dan Tata Laksana Pemberian Insentif Karya Ilmiah
bagi Dosen Universitas Yatsi Madani, dengan ini kami menyampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Dosen pengusul bantuan insentif adalah dosen Universitas Yatsi Madani
2. Insentif diberikan kepada dosen yang memenuhi persyaratan sesuai ketentuan dalam SK Rektor
3. Kategori usulan insentif publikasi dan penerbitan karya ilmiah yang dapat diajukan meliputi:
a. Artikel Jurnal Nasional Terakreditasi
b. Artikel Jurnal Internasional Bereputasi
¢. Buku Ilmiah jenis buku ajar yang diterbitkan oleh penerbit bereputasi
4. Tata laksana, alur, dan ketentuan lainya terlampir dalam surat ini.

Demikian pengumuman ini disampaikan, agar menjadi pedoman bagi kita semua. Atas perhatiannya
diucapkan terima kasih

Wassalamu alaikum wa rohmatullahi wa barokatuh
Hormat Kami,

Tembusan:
1. Yayasan Afiyat
2. BPH Universitas Yatsi Madani
3. Rektor Universitas Yatsi Madani
4. Wakil Rektor 1, 2 dan 3 Universitas Yatsi Madani

/ y Credive & Caftuborslie



UNIVERSITAS YATS| MADANI

‘ SK KEMENDIKBUD RISTEK NOMOR 381/E/0/2022
JI. Aria Santika No. 40A, Margasari, Kec. Karawaci, Kota Tangerang, Banten 15114
g g g
A’\ 1 Tlp. (021) 55726558 / 55725974 Fax. (021) 22252518
ADR www.uym.ac.id

Lampiran Surat
Nomor: 0017/UYM/LPPM/IX/2025

PERSYARATAN DAN TATA LAKSANA PEMBERIAN INSENTIF PUBLIKASI
DAN PENERBITAN KARYA ILMIAH DOSEN UNIVERSITAS YATSI MADANI

A. DEFINISI KARYA ILMIAH
Karya Ilmiah adalah tulisan hasil pokok pikiran yang membahas suatu pokok bahasan
ilmiah di bidang pendidikan, penelitian dan pengabdian pada masyarakat dengan
menuangkan gagasan tertentu, melalui identifikasi, tinjauan pustaka, metodologi,
sintesis, deskripsi analisis dan evaluasi serta dengan luaran publikasi berupa artikel
ilmiah dan buku hingga mencapai tingkat nasional dan internasional.

B. JURNAL ILMIAH
Jurnal adalah media komunikasi ilmiah berkala yang digunakan untuk
menyebarluaskan perkembangan ilmu pengetahuan, diterbitkan secara resmi baik
ditingkat nasional maupun internasional dengan ISSN dan disebarluaskan secara
global. Adapun jenis-jenis atau kriteria yang diakui akan memperoleh insentif adalah
sebagai berikut:
1. Jurnal Nasional Terakreditasi
Jurnal Nasional Terakreditasi adalah Jurnal Nasional yang diakui dan disetarakan
sebagai Jurnal Nasional Terakreditasi, yaitu Jurnal Nasional terindeks di Science
and Technology Indeks (Sinta) atau di Akreditasi Jurnal Nasional (Arjuna) yang
telah memenuhi standar tata kelola jurnal nasional terakreditasi Dikti.

Jurnal Nasional Terakreditasi yang diberikan insentif memiliki kriteria sebagai
berikut:
a. Karya ilmiah ditulis dengan memenuhi kaidah ilmiah dan etika keilmuan.
b. Memiliki ISSN dan E-ISSN.
c. Memiliki terbitan versi online dan ada pada database Sinta (Kemenristek
BRIN) dengan posisi antara Sinta-6 sampai Sinta-1.
d. Ditujukan kepada masyarakat ilmiah/peneliti yang mempunyai disiplin-
disiplin keilmuan yang relevan.
e. Diterbitkan oleh Penerbit/Badan Ilmiah/Organisasi Profesi/Organisasi
Keilmuan/ Perguruan Tinggi di luar Universitas Yatsi Madani.
f. Bahasa yang digunakan adalah Bahasa Indonesia dan atau Bahasa Inggris
dengan abstrak dalam Bahasa Indonesia dan atau Bahasa Inggris.
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2. Jurnal Internasional Bereputasi
Jurnal Internasional Bereputasi adalah jurnal ilmiah yang diakui secara global
karena memenuhi standar dan tata kelola dalam proses penerbitan, mutu ilmiah, dan
pengelolaan editorial, serta terindeks di basis data internasional bereputasi seperti
Scopus atau Web of Science (WoS/Clarivate Analytics), Pubmed, FElsevier,
Springer, Wiley, Taylor & Francis, atau setara lainnya yang sudah bereputasi
internasional.

Jurnal internasional bereputasi yang diberikan insentif memiliki kriteria sebagai

berikut:

a. Karya ilmiah yang diterbitkan oleh jurnal ditulis dengan memenuhi kaidah
ilmiah dan etika keilmuan.

b. Ditulis dengan menggunakan bahasa resmi PBB (Arab, Tionghoa (Mandarin),
Inggris, Prancis, Rusia, Spanyol).

c. Jurnal telah terbit secara online minimal 2 (dua) tahun dan URL jurnal dapat
ditelusuri dengan mudah;

Memiliki ISSN dan E-ISSN serta DOI Number.

e. Jurnal terindeks pada Web of Science dan/atau Scopus, belum atau sudah
mempunyai faktor dampak (impact factor) dari Journal Citation Reports
(JCR) atau faktor dampak (impact factor) dari Scimago Journal Rank (SJR).

f.  Publisher atau jurnal yang memuat artikel ilmiah tidak termasuk dalam kriteria
predatory journals maupun hijacked journals.

g. Artikel ilmiah yang terindeks Scopus, harus dibuktikan munculnya artikel
tersebut dalam Scopus Author ID masing-masing penulis.

h. Memiliki terbitan versi online dan telah terindeks dalam database internasional
bereputasi seperti Scopus (Q1-Q4) atau Web of Science (SCI, SSCI, AHCI),
Pubmed, dan lainnya dengan diakui secara global.

1. Ditujukan kepada masyarakat ilmiah/peneliti yang mempunyai disiplin-
disiplin keilmuan yang relevan.

j.  Diterbitkan oleh lembaga (asosiasi profesi, perguruan tinggi, atau publisher)
yang terpercaya di Luar Negeri.

C. BUKU ILMIAH
Karya ilmiah buku adalah hasil karya tulis ilmiah yang disusun secara sistematis, logis,
dan sesuai kaidah akademik dalam bentuk buku. Buku ilmiah biasanya disusun
berdasarkan hasil penelitian, kajian pustaka yang mendalam, maupun pemikiran
konseptual penulis, sehingga dapat dijadikan rujukan atau sumber pengetahuan yang
sah bagi pembaca.

Penerbitan buku yang diberikan insentif memiliki kriteria sebagai berikut:
a. Buku ilmiah dengan jenis Buku Ajar sesuai dengan bidang keilmuan masing-
masing
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b. Buku yang diterbitkan oleh penerbit ditulis dengan memenuhi kaidah ilmiah dan
etika keilmuan.

c. Buku Ajar dengan bahasa asing ditulis dengan menggunakan bahasa resmi PBB

(Arab, Tionghoa (Mandarin), Inggris, Prancis, Rusia, Spanyol).

Buku mempunyai International Series Books Number (ISBN).

Buku diterbitkan oleh penerbit bereputasi atau anggota IKAPI/APPTI.

Buku bebas plagiarism.

Buku merupakan karya asli pengusul.

Buku bukan hasil saduran/terjemahan.

Buku berisi prakata, daftar isi, batang tubuh yang terbagi dalam bab atau bagian,

daftar pustaka, glosarium, dan indeks atau sesuai dengan ketentuan penerbit yang

diakui.

j.  Buku sesuai dengan format UNESCO dengan jumlah halaman teks utama (batang
tubuh) paling sedikit 50 (lima puluh) halaman dan ukuran minimal 15,5 cm x 23
cm.

k. Buku bukan hasil revisi dari buku yang pernah memperoleh insentif buku ajar atau
di lingkungan Universitas Yatsi Madani.

~ER e A

D. TANGGUNGJAWAB DAN WEWENANG

a. Kepala Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat (LPPM) UYM
bertanggung jawab atas pelaksanaan pelayanan dan tersedianya sumber daya untuk
terjaminnya pemberian insentif karya ilmiah dosen.

b. Tim verifikasi yang dibentuk oleh LPPM UYM bertanggung jawab atas
rekomendasi yang diberikan untuk karya ilmiah dosen.

c. Pengusul atau Dosen bertanggung jawab atas kebenaran data dan memasukan
karyanya pada google scholar dan pada laman sinta pengusul
http://sinta.ristekbrin.go.id atau memberikan link artikel/buku yang sudah
dipublikasi/diterbitkan secara nasional maupun internasional kepada LPPM UYM

d. Dosen bertanggung jawab atas substansi isi dan bebas dari plagiat.

e. Bagian keuangan UYM bertanggung jawab atas kelancaran proses pemberian
insentif kepada dosen.

E. KETENTUAN UMUM

a. Dosen sebagai penulis pertama dan corresponding author untuk jenis Artikel
ilmiah dan untuk kategori buku ajar ilmiah Dosen dapat menjadi penulis tunggal,
penulis ke-1, penulis ke-2 dan seterusnya untuk kategori buku ajar ilmiah.

b. Pengajuan Insentif karya ilmiah dilakukan setelah karya ilmiah tersebut terbit
dengan ketentuan proses pengajuan insentif paling lambat satu tahun setelah karya
ilmiah tersebut diterbitkan.

c. Dosen wajib memberikan cetakan laporan penelitian untuk jenis kategori artikel
ilmiah dan satu eksemplar jika kategori buku ajar ke LPPM UYM.
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Karya ilmiah yang dipublikasikan atau diterbitkan dapat berupa hasil riset atau
pengabdian masyarakat dan jika berupa buku ajar dapat mengikuti sesuai
kurikulum di program studi.

Karya ilmiah baik artikel maupun buku ajar ilmiah publikasi dan penerbitan di
jurnal nasional terakreditasi dan Internasional bereputasi mengikuti ketentuan
sesuai dengan yang dijelaskan pada bagian jurnal dan buku ilmiah.

Pengusul insentif karya ilmiah adalah dosen yang ber NIDN/NIDK UYM.

Karya ilmiah dari pengusul akan dievaluasi oleh tim LPPM berdasarkan
persyaratan administrasi dan kriteria penilaian yang telah ditentukan.

Kepala LPPM, jika diperlukan akan meminta penilaian dari rekan sejawat dalam
penentuan kelayakan dan klasifikasi karya ilmiah yang diajukan oleh dosen.
Insentif akan diberikan apabila penulis mencantumkan identitas/afiliasi
“Universitas Yatsi Madani” atau “Yatsi Madani University” dan dengan
menggunakan koresponden email domain @uym.ac.id.

Jika karya ilmiah ditulis bersama dengan para dosen Universitas Yatsi Madani,
pengusul harus yang menjadi penulis pertama atau sebagai korespondensi pada
karya ilmiah tersebut, dan distribusi besaran insentif untuk masing-masing penulis
didasarkan kepada kesepakatan para penulisnya.

Untuk karya ilmiah yang ditulis sendiri, total besaran insentif sepenuhnya
diberikan kepada penulisnya.

Karya ilmiah yang telah dibiayai oleh UYM dan pihak eksternal tidak bisa
mengajukan klaim insentif.

m. Batas kepatutan pengajuan insentif publikasi jurnal adalah 1 (satu) kali per tahun.

F. PROSEDUR PENGAJUAN INSENTIF

a.

Dosen/pengusul mengajukan permohonan pemberian insentif karya ilmiahnya
kepada Kaprodi disertai dengan Formulir F-01 (Pengajuan Insentif Karya IImiah)
Kaprodi melakukan verifikasi data dan menandatangani di Formulir F-01 jika
karya ilmiah yang diajukan disetujuinya untuk diproses insentifnya.
Dosen/pengusul mengisi formulir pernyataan telah mengunggah karya ilmiah di
jurnal/penerbitan buku tertaut ke Google Scholar dan Sinta serta memberikan link
artikel/buku yang terpublikasi dengan mengisi formulir F-02 ditandatangani oleh
Kepala LPPM UYM.

Selanjutnya, dosen mengisi Formulir F-03 (Lembar penilaian dan kelengkapan)
dari karya ilmiah yang diajukan.

Dosen menyerahkan Formulir F-01, F-02, dan F-03, dan berkas kelengkapan lainya
ke LPPM.

LPPM memeriksa semua kelengkapan pengajuan insentif karya ilmiah dosen
sesuai dengan prosedur yang ditetapkan.

Setelah disetujui oleh Kepala LPPM, LPPM memproses pencairan insentif karya
ilmiah ke bagian keuangan.

Dosen/pengusul menerima insentif karya ilmiah melalui rekening pengusul.
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i. LPPM membuat rekapitulasi secara berkala setiap semesternya, semua karya
ilmiah yang memperoleh insentif karya ilmiah bagi dosen dari Universitas Yatsi

Madani.
J.  Selesai.

G. BAGAN ALIR PROSEDUR PENGAJUAN INSENTIF

Dosen Kaprodi LPPM Keuangan
Mengajukan —)__g, Validasi
dengan F-01 data
|
1
Tandatangan Pemeriksaan
F-01 Kelengkapan

!

Mengajukan
Pencairan Dana

Mencairkan
dana

}

Memberikan

Menerima Dana
Insentif

Dana ke Pengusul

Y, e 2 G




UNIVERSITAS YATS| MADANI

SK KEMENDIKBUD RISTEK NOMOR 381/E/0/2022
K JI. Aria Santika No. 40A, Margasari, Kec. Karawaci, Kota Tangerang, Banten 15114
=\ Tlp. (021) 55726558 / 55725974 Fax. (021) 22252518

M, \ .
ADAN www.uym.ac.id

H. BESARAN INSENTIF
Jenis dan besaran insentif karya ilmiah dosen Universitas Yatsi Madani sebagai

berikut:
No. KATEGORI KARYA ILMIAH ll’alflimli{}&lefl\lzf AIII_TI
(Rp)

Artikel Ilmiah
1 | Jurnal Internasional Bereputasi (Q1-Q2) Rp. 5.000.000, -
2 | Jurnal Internasional Bereputasi (Q3-Q4) Rp. 3.000.000, -
3 | Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 1 Rp. 4.000.000, -
4 | Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 2 Rp. 3.000.000, -
5 | Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 3 Rp. 1.000.000, -
6 | Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 4 Rp. 750.000, -
7 | Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 5 Rp. 500.000, -
8 | Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 6 Rp. 300.000, -

Buku ilmiah

a | Buku Berbahasa Indonesia

1 | Penulis Tunggal Rp. 1.000.000, -
2 | Penulis Ke-1 Rp. 400.000, -

3 | Penulis Ke-2 dan seterusnya Rp. 300.000, -
b | Buku Berbahasa Asing

1 | Penulis Tunggal Rp. 2.000.000, -
2 | Penulis Ke-1 Rp. 1.000.000, -
3 | Penulis Ke-2 dan seterusnya Rp. 750.000, -
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Formulir F-01
Pengajuan Insentif Karya Ilmiah Dosen

1. DATA DOSEN/PENGUSUL
Nama Lengkap
NIP/NIK

NIDN
Fakultas/Program Studi
Jabatan Fungsional
Alamat Email

No. HP

No. Rekening

B e o s o

2. JENIS KARYA ILMIAH

No. Jenis Karya Ilmiah
1. | Artikel Ilmiah

[JJurnal Nasional Terakreditasi Sinta 1

[JJurnal Nasional Terakreditasi Sinta 2

[J Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 3

[]Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 4

[JJurnal Nasional Terakreditasi Sinta 5

[1Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 6

2. Artikel Ilmiah

[JJurnal Internasional Q1

[JJurnal Internasional Q2

[1Jurnal Internasional Q3

[]Jurnal Internasional Q4

3 | Buku Ilmiah

[1Buku Ajar Berbahasa Indonesia

[JBuku Ajar Berbahasa Asing

4 | Kategori Penulis Buku Ilmiah

[1Penulis Tunggal
[1Penulis Ke-1

[1Penulis Ke-2 dan seterusnya

Keterangan: Checklist pada bagian jenis karya ilmiah yang diusulkan.
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3. KARYA ILMIAH
a. Judul Karya Ilmiah

b. Jurnal/Penerbit

c. Bulan/Tahun Terbit

d. Penulis ke-

e. Penulis lain dari UYM L
2.
3.
f. Url

Tangerang, tanggal .......

Dosen,
( )
NIDN/NIDK.
Tangerang, tanggal............... Tangerang, tanggal ...............
Ketua Program Studi, Kepala LPPM,
( ) ( )
NIDN/NIDK. NIDN/NIDK.

//j, Credfive & (Coflabsrifive
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Formulir F-02
Pernyataan Penyerahan Karya Ilmiah secara Online

Dalam rangka permohonan insentif karya ilmiah yang diajukan ke LPPM, saya yang bertanda tangan di bawah ini
menyatakan dengan sebenarnya bahwa :

l. Judul Karya Ilmiah

2. Jenis Karya Ilmiah

3. Karya ilmiah tersebut telah diunggah ke portal SINTA, dan Google Scholar sesuai Juknis
kemdiktisaintek Dikti tentang kriteria *Jurnal Ilmiah/Buku Ilmiah yang telah dipublikasi/diterbitkan
atau telah ada link Publikasi/untuk artikel nasional dan internasional.

4. Saya mengunggah karya ilmiah tersebut dengan tujuan agar karya ilmiah saya terindeks di portal
SINTA atau Google Scholar, sebagai kinerja pribadi dan juga dapat digunakan sebagai data kinerja
Universitas Yatsi Madani.

*coret salah satu bagian yang tidak sesuai kategori

Mengetahui,

Tangerang, tanggal............... Tangerang, tanggal ...............
Pemeriksa Unggahan Karya Ilmiah Dosen,

( ) (

NIP/NIDN/NIDK NIP/NIDN/NIDK

//j, Coredflive & (Caflubsrifive
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Formulir F-03
Penilaian dan Kelengkapan

Kelengkapan Umum

1. Formulir Pengajuan Insentif Karya Ilmiah Dosen (F-01) (Ada/Tidak)
2. Formulir Pernyataan Penyerahan Karya Ilmiah secara Online (F-02) (Ada/Tidak)
3. Formulir Penilaian dan Kelengkapan (F-03) (Ada/Tidak)
4. Link/Url (Ada/Tidak)
No. Jenis Karya Ilmiah ISSN Tahun Publish Besarnya Insentif

Tangerang, tanggal...............

Menyetujui, Tangerang, tanggal ...............
Kepala LPPM, Pemeriksa Unggahan Karya [lmiah
( ) (

NIDN/NIDK NIP/NIDN/NIDK
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